T.C
INEGOL KAYMAKAMLIGI
MEDIHA HAYRI CELIiK FEN
LiSESI

PANSIYON iC YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- Bu y6nergenin amaci
Mediha-Hayri Celik Fen Lisesi
pansiyonunda kalan parali parasiz yatili
ogrencilerle, pansiyonda gorevli tim
personelin yonetimine iliskin esaslar1
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge Mediha-Hayri
Celik Fen Lisesi pansiyonunda kalan
parali parasiz 6grencilerle gorevli
personelin yonetimine, gorev yetki,
sorumluluklarina iligkin temel konulari
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge 15.08.1983 tarih
ve 6950 sayili Milli Egitim Bakanligina
Bagli Okul Pansiyonlar1 Ydnetmeliginin
10. maddesinin I bendine istinaden
hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 4- Bu yonergede gecen;

Okul, Mediha-Hayri Celik Fen Lisesi
okulunu

Pansiyon, Mediha-Hayri Celik Fen
Lisesi pansiyonunu

Nobetci Belletici, Mediha-Hayri Celik
Fen Lisesi pansiyonunda belleticilik
gorevi yliklenenleri

Ogrenci, Mediha-Hayri Celik Fen Lisesi
Ogrencisini

Veli, Mediha-Hayri Celik Fen Lisesi
Ogrenci velisini

Idare, Mediha-Hayri Celik Fen Lisesi
idari kadrosunu
iKiNCi BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi

Ogrenciler i¢in Bir giinliik Zaman
Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 5- Yatili 6grencilerin bir giinliik
zaman ¢izelgesi ve uygulamasi EK’ ler
de verilmistir. Zaman ¢izelgesi sartlara

ve yaz-kis saati uygulamasina gore okul
idaresi tarafindan degistirilecektir.
Degisiklikler 6grenci ve dgretmenlere
duyurulur.

Belletici 6gretmenler icin Bir giinliik
Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 6- Belletici 6gretmenler igin
zaman gizelgesi EK’ ler de verilmistir.
Bu zaman ¢izelgesi sartlara gére okul
idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur.

UCUNCU BOLUM
Néobetlerle ilgili Hususlar
Nobet Siiresi

MADDE 7- Nobetcibelletici
Ogretmenlerin tamami 24 saat siire ile
ndbet tutarlar. Nobetler sabah 09.00°da
baglar ertesi giin saat 09.00°da sona erer.
Pansiyonda biri bayan olmak tizere 3
belletmen gorevlendirilir.

Hafta i¢i nobetler 6grencilerin
dersten ¢ikmasiyla baslar, ertesi giin
derslerin baglamasiyla son bulur.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 8- Nobeti sona eren ndbetci
belletici grubu yoklama evraklarini,
ndbet defterini, varsa ndbeti ile ilgili
aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini
pansiyon igleri miidiir yardimcisina
teslim etmekle yiikiimlidiir.
Belletmenler, nobet sirasinda karsilan
aksakliklar1 okul idaresine aktardiktan
sonra ndbeti son bulur.

MADDE 9- Yeni nébetgi belletici grubu
pansiyon igleri miidiir yardimcisindan
yoklama evraklarini, ndbet defterini,
pansiyon anahtarlarini teslim alarak
gorevine baglar.

Nébet Sirasinda isbéliimii

MADDE 10- Belletici 6gretmenler
islerin daha tertipli ve diizenli
yiiriitiilmesi, gorevlerinde ihmallerin
Onlenmesi i¢in ndbetlerinde igbirligi ve
isboliimii ilkelerine riayet ederek gorev
paylasimi yaparlar.

Belleticilerin Kalacag: Yerler

MADDE 11- Belletici 6gretmenler
nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici
odalarinda kalirlar.

Belleticilerin Nobetci Oldugu
Giinlerdeki Bashica Gorevleri

MADDE 12- Belleticilerin nébet¢i
oldugu giinlerdeki baglica gorevleri
sunlardir:

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders
saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,
2. Ogrencilerin etiitlerde - etiit saatleri
disinda ¢alisma yerlerinde - sessizce ders
caligmalarint saglamak ve gerektiginde
onlarin ¢aligma sirasinda derslerinde
karsilastiklar1 giigliiklerin ¢6ziimiine
yardimci1 olmak,

3. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda
bulunmak ve salonlari siirekli kontrol
altinda tutmak,

4. Etiit aralarinda 6grencileri gozetim
altinda bulundurmak,

5. Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama
pusularini ilgili midiir yardimcisina
vermek,

6. Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini
uygulamak ve gece bekgisini kontrol
ederek gereken direktifleri vermek,

7. Yemekhane ve yatakhanelerde
ogrencileri yakindan takip ederek
vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli
yemek yemelerini saglamak,

8. Hastalanan 6grencilerin durumlarin
idarecilere bildirmek ve 6grencilerle
ilgilenmek,

9. Okul bahgesine vepansiyona gelen
ziyaretci ve velileri kabul etmek,
ziyaretgilerle ilgili islemleri takip etmek,
10. Pansiyona ait esyalarin kullanimina
dikkat etmek, ilgili idarecilerin izni
olmadan esyalarin okul ve birim disina
¢ikarilmasini 6nlemek,

11. Pansiyon ndbet defterine nobeti ile
ilgili hususlar1 ve varsa tespit edilen
eksikleri yazmak,

12. Giinliik yiyeceklerin tabelaya gore
ambardan ¢ikartilmasinda, digaridan
gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir
bulunmak,

13. Disiplin olaylarinda durumu okul
idaresine zamaninda duyurmak,

14. Cars1 izinleriyle ilgili is ve islemleri
yapmak,

15. Sosyal, sportif ve kiiltiirel
faaliyetlerle ilgili olarak kendisine
verilen i§ ve islemleri yapmak,

16. Nobetci d6grencilerin zamaninda
gorev yerlerine gitmeleri ve gorevlerini
eksiksiz ifa etmeleri hususunda
kontrolleri yaparak gereken direktifleri
vermek,

17. Pansiyon temizlik kontrollerini
yaparak ilgililere gereken emirleri
vermek,

18. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere
uygun hareket etmelerini saglamak,

19. idarece kendisine verilen diger
gorevleri yapmak.

20. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul
idaresince tespit olunan i¢ yonerge
hiikiimlerine gore yiiriitiilmesini
saglamak,




DORDUNCU BOLUM
Etiitler
Etiit Siiresi ve planlanmasi

MADDE 13- Pansiyondadgrencilere
ayrilmis etiit odalarindagiinde 3 ders saati
etiit yapilir. Etiitler aksam yemegi sonrast
yapilir. Etiit siirelerinin belirlenmesinde
Okul idaresi yetkilidir. Okul idaresi
etiitlerin siiresini ve hangi zamanlarda
yapilacagini 6grencilere ders yili baginda
duyurur.

MADDE 14- Cuma ve cumartesi
aksamlari etiit yapilmaz. Resmi tatillerin
disindaki tiim zaman dilimlerinde etiit
yapilmasi zorunludur. Degisik sebeplerle
yapilamayan etiitler idarenin uygun
gordiigii vakitlerde telafi edilebilir.

MADDE 15- Etiitlerin baglama ve bitis
saatlerini gésteren zaman ¢izelgesi EK’
lerde verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi
sartlara gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi
Gereken Hususlar

MADDE 16- Belletici 6gretmenler
etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in agagida
belirtilen hususlara dikkat ederler.

1. Etiitler pansiyonda etiit salonlarinda
yapilir.

2. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda
kendisine ayrilan masada etiide girmek
zorundadir.

3. Etiit sirasinda yatakhaneler, kantin ve
pansiyon dis kapisi kapali tutulur.

4. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-
icecek tiikketmelerine izin verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel galisir.
6. Etiit sirasinda 6grencilerin giiriilti
yapmalar1 6nlenir.

7. Nobetcibelletici 6gretmenler, etiit
strasinda etiit salonunda bulunur ve
ogrencilerin etiit bitene kadar salonlardan
¢ikmalarina izin vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim
altinda tutulur,

9. Etiit salonlarina cep telefonu
getirilmez, etiit esnasinda miizik
dinlenilmez.

10. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile
ilgili karsilastiklar giiliiklere yardime1
olunur.

11. Belleticilerin uygun gérmesi halinde
hasta dgrencilere odalarinda kalmak
suretiyle izin verilebilir. Bu 6grenciler
yoklamada izinli gosterilir.

12. Etiit bitiminde temizligin daha giizel
yapilabilmesi i¢in sandalyeler masalarin
iizerine kaldirilir.

13-Etiit bagkanlari, etiit odalarinin
diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala

uymayanlarin ndbetci belletmene ve
idareye bildirilmesinden sorumludur.
14-Uyarilara ragmen etiide girmeyen
veya geg giren; etiit kurallarina uymayan,
etiitte miizik dinleyen, uyuyan, giiriilti
yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit
odalarinin temiz ve diizenli
kullanilmasina ihtimam gostermeyen
6grencilerin durumu bir tutanakla tespit
edilip disipline verilmek {izere ilgili
miidiir yardimcisina teslim edilir.

Etiit Sonras1 Calisma

MADDE 17- Universiteye hazirlanan,
6dev, proje vb. galismalarda bulunan
ogrencilerin 24.00’a kadar etiit
salonlarinda ¢aligmalarina izin verilir.
Belleticiler tarafindan bu 6grenciler
araliklarla kontrol edilir. 24.00°dan sonra
etiit salonlarinda ders ¢aligilmasina izin
verilmez.

BESINCi BOLUM
Yoklamalar
Etiit Yoklamasi

MADDE 18- Etiit yoklamas: “’Giinliik
Yoklama Listesi’’ ne etiit ve yat
yoklamalarinda bulunmayan 6grencilerin
isimlerinin karsisina — (eksi) isareti
konularak alinir. Yoklamalarda asagidaki
hususlara dikkat edilir.

1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmast
esastir.

2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan
etiit basinda alinir.

3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler
tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yat Yoklamasi

MADDE 19- Yatakhane yoklamast
“Giinliik Yoklama Listesi’’ ne
yatakhanede bulunmayan 6grencilerin
isimlerinin karsina - (eksi) isareti
konularak alinir. Yatakhane
yoklamasinda asagida belirtilen hususlara
dikkat edilir.

1. Yatakhane yoklamasi zaman
cizelgesinde belirtilen saatte yatakhanede
alinir.

2. Yatakhane yoklamasi belletici
Ogretmenler tarafindan 6grenci bizzat
goriilerek alinur.

3. Yoklama saatinde biitiin 6grenciler
kendi odalarinda bulunmalarina dikkat
edilir.

4. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer
degistirmesine izin verilmez.

5. Yoklamada bulunmayan 6grenciler
tespit edildikten sonra durumlari
aragtirilir.

6. Arastirmalar sonucu pansiyonda
bulunmayan, izinsiz ayrildig: tespit
edilen 6grencilerin yakinlari telefonla
aranarak bilgi edinilmeye c¢aligilir. Tiim
arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit
edilemeyen 6grencinin durumu polise
haber verilir ve kayip bagvurusunda
bulunulur. Ayrica tiim gelismeler bir
tutanakla kayit altina alinir.

7. Uyarilara ragmen yoklama saatinde
odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek
katilmayan, yoklama esnasinda yer
degistiren, yanlis bilgi ve beyanda
bulunan 6grencilerin durumlar1 tutanakla
tespit edilip disipline verilmek tizere ilgili
miidiir yardimcisina verilir.

MADDE 20- Yoklama saatlerine iligskin
zaman gizelgeleri EK’ ler de
sunulmustur. Bu zaman ¢izelgeleri
sartlara gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmen ve
ogrencilere duyurulur. Belletici
ogretmenler ihtiya¢ duydugunda
belirlenen saatler disinda da yoklama
alabilirler.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 21- Sabah kahvaltisi, 6gle ve
aksam yemeklerinin saat ve siirelerine
iligkin zaman ¢izelgeleri EK’te
verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara
gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere
duyurulur.

MADDE 22- Yemekhanede iglerin
tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip
herhangi bir aksakliga ve ihmalsizligi yer
verilmemesi i¢in su hususlara dikkat
edilmelidir.

1. Belletici 6gretmenlerden en az biri
yemek saatinden dnce ve yemek
esnasinda yemekhanede bulunur.

2. Nobetei belletmenler, yemekhanenin
genel diizenini saglar, yemegin
ogrencilere diizenli ve adil bir sekilde
dagitilmasini yakindan takip eder.
Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili
onlemler alir.(Masalarin, sandalyelerin
diizeni, servisin agiligi, yemek
artiklarinin dokiilecegi kovalar,
yemeklerin servise hazirlanmasi, yemek
dagitim1 yapanlarin tertip ve diizeni,
tabldot, kasik, catallarin temizligi
hususunda énlemlerini alir.)

3. Yemekler verilmeden 6nce tadilarak
kontrol edilir

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde
yemekhaneye alinir.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni
olmaksizin yemek servisi 6ne ¢ekilemez
veya geciktirilemez.




6. Belirlenen zaman diliminden sonra
servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda
gelen Ogrencilere yemek verilmez.

7. Yemek siras1 gozetim altinda tutulur
sira ihlalleri Onlenir.

8. Sabah kahvaltisina tiim 6grencilerin
katilmasi zorunludur. Kahvaltiya
katilmayan 6grenciler yoklama defterine
not diigiliir.

9. Yemekhaneden disar1 yemek
¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri:
tabak, kasik, catal, bardak hig¢bir surette
baska yerlere taginamaz.

10. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk
hava depolarma girmesine; bu
mekanlardan izinsiz yiyecek ve icecek
almalarina kesinlikle izin verilmez.

11. Belleticiler tiim &grenciler yemek
aldiktan sonra yemek almalidir.

12. Yemek sonuna kadar en az bir
belletmen yemekhanede kalir.

13. Yemek bitiminde yemekhane
ndbetgileri kontrol edilir ve 6grenciler
yemekhane temizligi konusunda uyarilir.
14. Biitlin uyarilara ragmen sabah
kahvaltisina katilmayan, yemeklere geg
gelen, yemekhaneden digar1 yemek veya
malzeme ¢ikaran, zaman ¢izelgesinden
once veya sonra yemek almada israr
eden, yemekhaneyi zamaninda
bosaltmayan, yemekhane nébetini
aksatan 0grenciler bir tutanakla birlikte
disiplin kuruluna sevk edilir.

Yemek Numunesi

MADDE 23- Her 6giin,asc1 tarafindan
alman yemek numunesi, belletici
Ogretmen tarafindan kontrol edilir, yemek
numunesi tutanagi as¢1 ve belletmen
tarafindan imzalanir.

YEDINCI BOLUM
Ogrenci izin islemleri
Cars izinleri

MADDE 24 - Ogrenciler ihtiyaclarim
karsilamak i¢in hafta i¢i ve hafta sonu
cars1 iznine ¢ikabilir.

1- Cars1 iznine ¢ikmak isteyen dgrenciler,
belletmen 6gretmenden izin aldiktan
sonra, parmak okuma sistemine
parmagini okutarak veya carsi izinleri
icin diizenlenmis listeye adini, soyadini,
izin sebebini yazip imzaladiktan sonra
okuldan ayrilabilir.

2- Cars1 doniisiinde 6grenci ayn1 sekilde
parmagini okutur veya tanzim edilen
listeyi doniis saatini belirterek imzalar.
3- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun,
geg gelen O6grenciler durumu nobetci
belletmene iletir.

4-Nobetci belletmen 6gretmenler ve okul
bekgisi gec gelen dgrencileri tespit
ederek okul idaresine bildirir.

5- Ogrenciler ¢arsida kendilerine yakisan
sekilde davranir. Ogrencilerin girmesi
hos karsilanmayan mekéanlara takilmaz.
6- Uyarilara ragmen ¢ars1 izninden
zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler
disinda goriilen, carsida dgrenciye
yakigmayan hal ve hareketlerde bulunan
ogrenciler bir tutanakla birlikte disiplin
kuruluna sevk edilir.

Cars1 lzin Siiresi

MADDE 25 — Hafta i¢i i¢in ¢ars1 izni
uygulamasi yoktur. Cars1 i¢in izin isteyen
ogrenciler okul idaresinin ve ilgili
belletmen 6gretmenin izni olmadan okul
pansiyonundan ayrilamaz. Okul idaresi
carsl izinleri vaktini ve siiresini miicbir
sebepler dolayisiyla degistirebilir.
Degisiklikler zaman ¢izelgesiyle ilgililere
duyurulur.

Evci izinleri

MADDE 26 - Evci izni, velinin
muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin
Cuma giinii son ders bitiminden pazar
giinii saat 18.00’e kadar il sinirlar1 i¢inde
veya 6grencinin gelis gidis yapabilecek il
sinirlart digina (velisinin belirttigi
adreste) izin kullanmasidir.

Eveci izin Siiresi

MADDE 27 - Evci izini Cuma giinii son
ders saatinin bitimiyle baslar; Pazar giinii
saat 18.00°de son bulur. Bu siire sartlara
gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere
duyurulur.

Evci izin islemleri

MADDE 28 — Evci izni, veli tarafindan
muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile
evci izin formunun ilgililer tarafindan
doldurulup okul idaresine teslim
edilmesiyle baglar. Velisi il disinda olan
ogrencilerin evci izinleri veli tarafindan
ders yil1 basinda, bir kereye mahsus
olmak tizere, doldurulan, 6grencinin
hangi araliklarla evci iznine ¢ikacagi,
evci iznini hangi adreste gegirecegini
belirten dilek¢eyle gergeklesir. Evci
izinleriyle ilgili asagidaki hususlara
dikkat edilir.

1-Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli
bayramlarda kullanilir.

2- Okul idaresi lizum gordiigii
durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.
3- Yogun kar-yagmur yagisi, asir1 soguk
havalarda; deprem ve sel felaketlerinin
oldugu durumlarda idare 6grencilerin
tiim izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta igi ders vakitlerinde
evci izni kullanamaz.

5- Ogrenci, beyan ettigi zaman i¢inde
evci izninden donmek zorundadir.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya
0grenci evci iznini uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan
izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8- Ogrenciler evci izin kagidin
imzalanmadan pansiyondan ayrilamaz.

9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci
dereceden akrabalarin digindaki kisilerin
evlerinde gegirilemez.

10- Mili Egitim Bakanlig1 kontroliindeki
pansiyonlarda, veli dilek¢esiyle, evci izni
kullanilabilir.

11- izinsiz eve giden, evci iznini
mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci
izni kullanan, evci belgesini tam ve dogru
doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin
stiresini uzatan dgrenciler disiplin
kuruluna sevk edilir.

MADDE 29- Evci izin formlari her y1l
yenilenir.

MADDE 13 - Eveci izni sirasinda
dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli,
ogrencinin evci ¢iktig1 adresteki velisi ve
ogrencinin kendisi sorumludur.

izinden Ge¢c Dénme Veya Déonmeme

MADDE 30 - Cars1 veya evci izninden
ge¢ donen veya donmeyen 6grenciler igin
asagidaki uygulamalar yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasiimaya
calisilir.

2. Velisine ve yakinlaria ulagilmaya
calisilir.

3. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede
oldugu tespit edilmedigi durumlarda
jandarmaya haber verilerek kayip
ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler
bir tutanakla imza altina alinir.

MADDE 31- izin miiddetini mazeretsiz
uzatan 6grenci hakkinda “07.09.2013
tarihli Milli Egitim BakanligiOrtadgretim
Kurumlar1 Yonetmeligi’nde yer alan 6diil
ve disiplin hiikiimlerine gore iglem
yapilir.

MADDE 32 - Hafta sonu nobet gorevi
olan 6grencilere izin verilmez.

SEKiZINCi BOLUM

Pansiyon Yonetiminde Ogrenci
Gorevleri
Pansiyon Ogrenci Meclisi Se¢cimi

MADDE 33 - Yatili kalan 6grenciler
arasindan ekim ayinin birinci ve ikinci
haftasinda her sinif devresinde bir bagkan
bir bagkan yardimcisi olmak iizere
toplam sekiz kisiden olusan pansiyon
O0grenci meclisi se¢imi yapilir. Se¢im
stireci asagida belirtilen sekilde
yiriitiiliir.




1. Secim ile ilgili tiim is ve islemler
pansiyon isleri miidiir yardimcisi
tarafindan yiiriitiiliir.

2. Ekim ayimnin ilk giiniinde 6grenci
meclisi se¢imi takvimi hazirlanarak okul
duyuru panosuna asilir. Bu takvim tiim is
ve iglemlerin ekim ayimin ilk iki
haftasinda bitirilmesi 6ngoriilerek
hazirlanir. Bu takvimde aday
dilekgelerinin alinma tarihleri,
sandiklarin kurulacag yerler, se¢im
gorevlileri, secim kurallar1 gibi bilgiler
yer alir.

3. Okul miidiirli, miidiir bagyardimcisi,
rehber d6gretmen, pansiyon isleri midiir
yardimcist ve dgrenci igleri miidiir
yardimceisindan olusan aday
degerlendirme kurulunda aday dilekgeleri
degerlendirilerek se¢ime katilacak kesin
aday listesi olusturulur.

4. Secim gorevlileri giindiizlii 6grenciler
arasindan segilir.

5. Her siif devresi kendi aday1 i¢in oy
kullanir.

6. Glindiizlii 6grenciler oy kullanmazlar.
7. Disiplin cezast alanlar, sigara igenler,
okul ve etiit devamsizlig bir yilda toplam
5 giinii gecenler ( bu devamsizlik tespiti
bir dnceki yilin kayitlari esas almir, 9.
Smiflar bu sartin diginda tutulacak), aday
degerlendirme kurulunca adaylig
reddedilenler aday olamazlar.

8. Oylarn esitligi durumunda aday
degerlendirme kurulunun karari esas
alinir.

9. Her sinif devresinde en yiiksek oyu
alan aday bagkan, ikincisi bagkan
yardimcist olarak kabul edilir.

10. Pansiyon &grenci meclisi segimden
sonraki ilk bes giin iginde segilen bagkan
ve baskan yardimcilartyla birlikte
pansiyon isleri miidiir yardimeisinin
bagkanliginda toplanarak ¢alisma takvimi
olusturulur.

11. Pansiyon isleri midiir yardimcist
meclisin bagkanidir.

12. Secimle is basina gelen 6grencilerin
calismalarindan verim alinamadigi
takdirde, okul miidiirii veya pansiyon
miidiir yardimcisi resen 6grenci
gorevlendirebilir.

Meclis Uyelerini Gorevleri

MADDE 34 Meclis iiyeleri kendi sinif
devrelerindeki 6grencilerin baskan1 ve
sorumlusudur. Asli gérevleri kendi sinif
devrelerindeki dgrencilerin her tiirli
sorunlarini meclise tagimak ve ¢dziim
aramaktir. Meclis iiyeleri bunun yam
sira;

1. Oda bagkanlarini belirlemek, onlarla
siirekli iletisimde olmak,

2. Nobetgi 6gretmenlere yardimci olmak,
3. Ornek davranislarda bulunmak,

4. Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine
gore hareket etmelerine yardimci olmak,

5. Pansiyondaki demirbag esyay1
korumak ve kollamak,

6. Yatakhanelerin temiz diizenli
kullanilmasin1 saglamak; temizlik ve
diizeni denetlemek,

7. Etiit bagkanlarin belirlemek,
bagkanlarla iletisim halinde olmak,
8. Idare ve belletici dgretmenler
tarafindan verilen diger gorevleri
yapmakla miikelleftir.

Oda Baskanlan

MADDE 35 — Odada kalan 6grencilerin
teklifi, pansiyon 6grenci meclisinin
uygun bulmasiyla her odaya bir baskan
bir bagkan yardimcisi segilir. Odadaki
ogrenciler oda bagkaninin
sorumlulugundadir. Oda bagkanlarinin
gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon &grenci meclisi liyelerine
yardim etmek.

2. Nobetgi 6gretmenlere yardimer olmak.
3. Odalarin diizenli, temiz
bulundurulmasini saglamak.

4. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz
degistirilmesine engel olmak.

5. Sorumlulugundaki 6grencilerin
problemlerini bagkanlara, idareye
bildirmek.

6. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres
ve telefonlarini bulundurmak.

7. Oda yoklamasini almak, belletici
ogretmene bildirmek.

8. Oda temizlik ndbet ¢izelgesini
¢ikarmak ve uygulamak.

9. idare ve belletici 6gretmenler
tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak.Etiit Bagkanlar1

MADDE 36 — Etiit bagkanlari, pansiyon
6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her
etiit salonunda bir bagkan bir baskan
yardimeisi olacak sekilde secilir. Etiit
baskanlariin gorevleri sunlardir:

1. Nobetci 6gretmene yardimer olmak

2. Ogrencilerin sessizce ¢aligmalarini
saglamak

3. Etiit salonlarinin temiz ve diizenli
tutulmasint saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve
sandalyelerin etiit sonrasi diizenli
birakilmasini saglamak

5. Etiit saatinde 6grencilerin etiit
salonunda bulunmalarini saglamak

6. Idare ve belletici 6gretmenler
tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

Pansiyon Nobetcisi

MADDE 37 — Ogrencilere sorumluluk
duygusunun benimsetilmesi, pansiyon
problemlerinin yakindan goriilmesi,
birlikte yonetme duygusunu gelistirmek
ve pansiyon iglerinin saglikli yiirtitiilmesi
saglamak amactyla miidiir yardimcisi

tarafindan her giin bir 6grenci pansiyon
nobetgisi olarak gorevlendirilir.

Pansiyon nobetcisinin gorevleri
sunlardir:

1. Pansiyon nobetgisi pansiyon isleri
miidiir yardimcist ve belletici
ogretmenlere karst birinci dereceden
sorumludur.

2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatagi
diizensiz, odas1 daginik olan 6grencileri
tespit etmek pansiyon isleri miidiir
yardimcisina bildirmek.

3. Yemekhane nobetcilerini uyandirmak,
gorev yerine gitmelerini saglamak.

4. Yemekhane, banyo, lavabolarin
temizligini kontrol etmek, eksiklikleri not
ederek pansiyon igleri miidiir
yardimcisina bildirmek.

5- Yatakhaneyi havalandirmak.

6- Cars1 ve evci izinlerinin takibi
hususunda belletmenlere ve idarecilere
yardimc1 olmak.

7- Yemek dagitimi ve servisinde hazir
bulunmak.

8- Yemekhane sirasina tertip diizenini
saglamak.

9- Oprencilerin yemekhanede masalara
diizenli oturmalarini saglamak.

10- Etiit giris ¢ikislarinin takibinde
belletmenlere yardim etmek.

11. idare ve belletici 6gretmenler
tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Yemekhane Ogrenci Nobeti

MADDE 38- Pansiyon isleri miidiir
yardimcist tarafindan yemekhane ve
mutfak islerine yardimci olmak iizere,
yatili 6grenciler arasindan, bir giinde en
fazla dort 6grenci nébetgi olarak
gorevlendirilir. Yemekhane 6grenci
ndbeti esaslar ve gorevleri sunlardir.

1. Nobet cizelgesi pansiyon isleri midiir
yardimcist tarafindan aylik olarak
hazirlanir, pansiyon duyuru panosuna
asilir.

2. Bir giin i¢in segilen ndbetgilerin ayni
devrede farkli siniflarda olmasina dikkat
edilir.

3. Bir giinde en fazla dort 6grenci nobet
tutar.

4. Nobetei 6grenciler calisma siiresi
sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce
baglar aksam yemeginden sonra
yemekhane temizligi sonunda biter.

5. Ogrenciler nobetci olduklar: giinde
izinli sayilirlar.

6. Ogrenciler nobetci olduklar: giin etiit
caligmalarinda izinli sayilirlar.

7. Nobetgi d6grenciler izin alarak
smavlara katilirlar. Sinav bitiminde
gorevleri bagina donerler.

8. Ogrenciler nobet yerlerini izinsiz terk
etmezler.

9. Ogrenciler nobetgi olduklar: giinlerde
¢ars1 ve evci iznine ¢ikmazlar.




Ogrencilerin yemekhane nobetgisi
oldugu giinlerde baslica gorevleri
sunlardir:
a) Ekmek sepetlerini, su bardaklarini,
stirahileri doldurarak masalara dagitmak.
b) Yemek esnasinda arkadaglarimin
ihtiyaglarini kargilamak,
c) Yemekhane ve mutfakta masa,
sandalye, tabak, catal, bigak, bardak vb.
malzemenin temizlik ve tertibinde
gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi
olmayan kimselerin girisini 6nlemek,
d) Mutfaga gelen malzemenin mutfaga
taginmasina yardimci olmak,
e) Her 6giinden sonra yemekhanenin
genel temizligini ve paspasini yapan
gorevlilere yardim etmek,
f) Yemekhanede ve mutfakta bulunan
¢oplerin bosaltilmasinda gorevlilere
yardim etmek.
g) Yemekhanede karsilagtigi sorun ve
aksakliklar1 pansiyon baskani, nobetci
belletici 6gretmen ve pansiyon miidiir
yardimcisina bildirmek,
h) Okul yonetimince ve nbetgi belletici
Ogretmenlerce verilen diger is ve
islemleri yapmak.
i) Yemek dagitimina yardimei olmak.
DOKUZUNCU BOLUM

Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi ve Veli
izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi

MADDE 39- Okul tarafindan okul veli
ogrenci arasindaki hak ve sorumluluklart
diizenlemek, veli ve 6grenciyi okulun
egitim 6gretim ortamina aktif katilimini
saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir
okul veli 6grenci s6zlesmesi hazirlanir.
Sozlesme ekinde yer alan imza sirkiisii
veli ve 6grencilere imzalatilir,
sOzlesmenin bir niishasi bilgi amaglh
kendilerine verilir.

Veli izin Muvafakati

Madde40- Veli, 6grencinin okuldaki
Ogrenim siiresi boyunca agagidaki
belirtilen hususlarda her tiirlii muvafakati
verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta
sorumlulugu tistlenir, hi¢bir sekilde okul
idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat
veli tarafindan imzalanarak en hizli
bigimde okul idaresine teslim edilir. Aksi
durumlarda veli hak iddia edemez.

ONUNCU BOLUM

Ogrencilerin ddiillendirilmesi
MADDE 41 —Ornek davranislari ve
basarilarin niteliklerine gore Ogrenciler
pansiyon yonetimince ddiillendirilebilir.

1-Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlari ile
cevreyi koruma ve gozetmede
davraniglariyla 6rnek olmak,

2-Temizlik ve diizen konusunda iizerine
diisen sorumluluklar1 yapmak,

3-Gorgili  kurallarina uymada ve insan
iligkilerinde 6rnek olmak,

4-Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak
gelmek, bu yonde arkadaslarina iyi 6rnek
olmak, gibi davranislarindan 6rnek
olusturacak bir ya da birkagini gdsteren

bu konuda oOrnek olan Ggrenciler
odiillendirilir.
ON BIRINCI BOLUM

Cezalar ve Davranislar
Disiplin cezalar
MADDE 42 - Ogrencilere
davranislarinin niteliklerine gore;
a) Yazili uyar
b) Kinama,
¢) Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma,
¢) Pansiyondan atilma, cezalarindan biri
verilir.

Yazih Uyann Cezasim gerektiren
davramslar
MADDE 43 -Yazili uyar1 cezasini

gerektiren davraniglar sunlardir:

1- Temizlik ve diizene dikkat etmemek.
2- Sabah kahvaltist ve yemeklere
gelmemek, geg gelmek.

3- Geg kalkmak

4- Zaman ¢izelgesine uymamak.

5- Pansiyonu zamaninda terk etmemek.
6- Yoklamalara ge¢ katilmak.

7- Etiitlerde giiriilti yapmak, cevreyi
rahatsiz etmek.

8- Zamaninda yatmamak.

9- Yatakhaneye, yemekhane malzemesini
getirmek.

10- Elektrikli 1sitict kullanmak

11- Egyalarini ortalikta birakmak.

12-  Pansiyon eklentilerini izinsiz
kullanmak.

13- Cars1  izinlerinde  Ogrenciye
yakismayacak sekilde davranmak.

14- Yemekleri israf etmek.

b) Kinama cezasim  gerektiren

davramslar;

MADDE 44- Kinama cezasini gerektiren
davraniglar sunlardir:

1) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve
gevresini kirletmek,

2) Yonetici, belletmen veya egitici

personel tarafindan verilen gorevleri
yapmamak,

3) Kilik-kiyafete iligkin =~ mevzuat
hiikiimlerine uymamak,

4) Titin ve titin  mamullerini

bulundurmak veya igmek,

5) Bagkasina ait esyay1 izinsiz almak
veya kullanmak,

6) Etiitlerle ilgili arag-gereci yaninda
bulundurmamak, bulundurulmasi

yoniindeki uyarilara aldirmamak, ders
arag-gerecini  kullanmamay1 aliskanlik
haline getirmek,

7) Yalan soylemek,

8) Pansiyona geldigi halde 6ziirsiiz olarak
etlitlere, ge¢ katilmak veya erken
ayrilmak,

9) Pansiyondan veya diger boliimlerden
aldigit  arag-gere¢ ve  malzemeyi
zamaninda vermemek, eksik vermek
veya koti kullanmak,

10) Pansiyon i¢inde veya disinda okulun
personeli ile diger kisilere karst kaba ve
saygisiz davranmak,

11) Etiitlerin ve ders dist faaliyetlerin
akisini ve diizenini bozacak davraniglarda
bulunmak,

12) lzinsiz ve &ziirsiiz pansiyon digina
¢itkmak veya disarida kalmak, izin
siiresini Oziirsiiz olarak uzatmak,

13) Yasaklanmig, miistehcen yaymlar
okula ve okula bagli yerlere sokmak veya
yaninda bulundurmak,

14) Uzerinde kumar oynamaya yarayan
arag-gere¢ bulundurmak,

15) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi
ile ilgili bilgileri ge¢ bildirmek, yanlis
bildirmek veya bildirmemek,

16) Bilisim araglarin1 (Bilgisayar, cep
telefonu vb.) pansiyon yonetimi ile
belletmenlerin bilgisi ve izni disinda
kullanmak, bunlarla konusma yaparak,
ses ve goriintlii alarak, mesaj ve e-mail
gondererek, arkadaglariyla paylagarak
pansiyonun genel akigint olumsuz yonde
etkileyecek sekilde kullanmak,

17) Yazili uyar1 konusu fiili ayn1 sekilde
tekrarlamak.

18)Bilisim araglarini, okul yonetimi ile
O0gretmenin  bilgisi ve izni diginda
konusma yaparak, ses ve goriintii alarak,
mesaj ve e-mail gondererek, bunlari
arkadaslariyla paylasarak egitim-6gretimi
olumsuz yonde etkileyecek sekilde
kullanmak,

¢) Kisa siireli uzaklastirma cezasi
MADDE 45- Pansiyondan kisa siireli
uzaklastirma  cezasim  gerektiren
davranmslar;

1) Kisilere, arkadaglarina s6z ve
davraniglarla sarkintilik, hakaret ve iftira
etmek veya ahlak  kurallar1 ile
bagdagmayan davranislarda bulunmak ya
da Dbaskalarm1 bu gibi davranislara
kiskirtmak,

2) Kisileri veya gruplar dil, irk, cinsiyet,
siyasi diislince, felsefi ve dini inanglarina
gore ayirmayi, kinamayi, kotilemeyi
amagclayan davranislarda bulunmak veya

ayrimciligi koriikleyici semboller
tagimak,

3) lzinsiz gdsteri veya toplanti
diizenlemek, bu tiir gosteri veya

toplantilara katilmak ve bu amagla
yapilan etkinliklerde bulunmak,

4) Her tirlii ortamda kumar oynamak
veya oynatmak,




5) Ogretmen, egitici personel veya okul

yonetimince verilen gorevlerin
yapilmasina engel olmak,
6) Ogretmenlere, egitici personele,

yoneticilere, memurlara, diger gorevliler
ile ziyaretgilere hakaret etmek, karst
gelmek ve gorevlerini yapmalarina engel
olmak,

7) Yasaklanmig veya miistehcen yayin,
kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri,
beyanname, ilan ve  benzerlerini
dagitmak, duvarlara ve diger yerlere
asmak, yapistirmak, yazmak, okul arag-
gerecini ve eklentilerini bu amaclar icin
kullanmak,

8) Bilisim araglar ile yonetici, 6gretmen,
egitici personel, memur, diger gorevliler
ve ziyaretciler ile Ogrencileri rahatsiz
edici davraniglarda bulunmak,

9) Pansiyona, etiit ve yoklamalara,
faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya erken
ayrilmayi aligkanlik héaline getirmek,

10) Kavga, darp etmek ve yaralama
olaylarma karigmak,

11) Carst izinlerinde &grencilerin
bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi
aliskanlik haline getirmek ve
arkadaglarint  bdyle yerlere gitmeye
zorlamak,

12) Pansiyon binasi, eklenti ve
donanimlarina, kendisinin veya

arkadaslarinin arag-gerecine ahlak dis1 ya
da siyasi ve ideolojik amagh resim, sekil,
amblem ve benzeri seyler yapmak ve
yazilar yazmak,

13) Sarhosluk veren =zararli maddeleri
bulundurmak veya kullanmak,

14) Bilisim araglart ile yonetici,
Ogretmen, egitici personel, memur, diger
gorevliler ve ziyaretgiler ile Ogrencileri
rahatsiz edici davraniglarda bulunmak,

d) Pansiyondan atilma cezasi
MADDE  46-Pansiyondan
cezasini gerektiren davranislar;
1) Hirsizhik yapmak, yaptirmak ve
yapilmasina yardimct olmak,

2) Okulla iligkisi olmayan Kkisileri,
pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde
barindirmak,

3) Pansiyon sinirlar1 iginde herhangi bir
yeri, okul ydnetiminden izinsiz olarak
egitim-0gretim amaglari disinda
kullanmak veya kullanilmasina yardimci
olmak,

4) Pansiyon bina, eklenti ve donanimlari
ile okula ait tasimir veya tasimmaz
mallarina zarar vermek, kasitli olarak
tahrip etmek,

5) Ders, etiit, uygulama ve diger
faaliyetlerin yapilmasini engellemek veya
arkadaslarint bu eylemlere katilmaya
kigkirtmak,

6) Pansiyona yaralayici, oldiiriicii silah
ve patlayict madde ile her tiirlii aletleri
getirmek veya bunlar1 bulundurmak,

7) Bagmmlilik yapan zararli maddeleri
bulundurmak veya kullanmak,

atilma

8) Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal
ve esyasina el koymak, bagkasina ait
evraki izinsiz agmak, tahrip etmek ve
bagkalarini bu davraniglar i¢in
kiskirtmak,

9) Pansiyon ve ecklentilerini, amaglart
disinda izinsiz olarak kullanmak veya
kullanilmasina yardime1 olmak,

10) Pansiyon evci ve garsi izin saatlerine
uymamak bu konudaki uyarilar1 dikkate
almamak.

11) lzinsiz pansiyon disinda kalmayi
aliskanlik haline getirmek.

12) Pansiyon yonetimince verilen gorev

ve  sorumluluklar1  kasith  olarak
yapmamak.

14) Bilisim araglar1 ile ydnetici,
Ogretmen, egitici personel, grenci,
memur, diger gorevliler ve
ziyaretcilere etikolmayan ses, soz ve

gorintiilerle zarar verici davraniglarda
bulunmak,

MADDE 47- Yukarida belirtilenlerin
disinda ve disiplin cezast verilmesini
gerektiren fiill ve hallere nitelik ve
agirliklart itibariyla benzer eylemlerde
bulunanlara suca uygun cezalar verilir.
Cezaya neden olan davramsin
tekrarlanmasi

MADDE 48 — (1) Ay disiplin cezasimin
verilmesine neden olan ayni davranisin,
ogretim yili iginde tekrarlanmasi halinde
bu davranis hangi cezayi gerektiriyorsa
bu cezadan bir derece daha agir ceza
verilir.

Uygulama ile lgili Esaslar ve Ceza
Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar
Uygulama ile ilgili esaslar

MADDE 49 —

1-Sikayetler, gercek ve/veya tiizel
kisilerce okul miidiirliigiine yazili olarak
bildirilir. Isimsiz ve imzasiz basvurular
isleme alinmaz.

2-Ogrencilerle  ilgili  sikdyet  ve
olumsuzluklar ilgili miidiir yardimecist
tarafindan kayit altina alinir.

3- Pansiyondan  sorumlu  miidiir
yardimcist ogrencilerin disiplin
islemlerine ait evraklari bu konuya

ayrilmis bir dosyada muhafaza eder.

4- Disiplinle ilgili siiregte Ogrencinin
oncelikle ikna edilmesi, rehberlik
servisine yoOnlendirilmesi ve ailesiyle
goriismesi esastir. Biitiin bu
uygulamalara ragmen istenmeyen
davranist devam ettiren Ogrenciler
hakkinda disiplin islemleri uygulanir.
Ceza takdirinde dikkat edilecek
hususlar

MADDE 50 — (1) Disiplin cezalar1 takdir
edilirken;

a) Orta Ogretim Kurumlari Odiil ve
Disiplin ile ilgili maddeleri esas alinir.

ONUNCU BOLUM

Talimatnameler

Madde 51- Pansiyon yonetimi ve
birimlerdeki is ve islemleri icra usulii
hakkinda talimatnameler diizenlenir. Bu
talimatnameler ekler kisminda
verilmistir. Diizenlenen talimatnameler
ihtiyaglara gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir, degisiklikler ilgililere
duyurulur.

ONBIRINCi BOLUM

Diger Hiikiimler

Madde 52- Bu yonergenin yiriirliik
tarihinden evvel yiiriirlikte bulunan
pansiyon i¢ yonergesi ytriirliikten
kaldirilmugtir.

Madde 53- Bu yonergenin hiikiimleri

Mediha-Hayri Celik Fen Lisesi
Miidiirliigii tarafindan yiiritilir.
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